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autoritatilor si institutiilor publice, astfel cumsunt definite prin Legea nr.
544/ 2001.

ART. 2

Aplicarea Legii nr. 544/2001 se face cu respectarea urnétoarelor principii:

a) principiul transparentei - autoritéatile si institutiile publice au
obligatia sa 1si desfasoare activitatea intr-o nanierd deschisa fatd de public,
in care accesul liber si neingradit la informatiile de interes public sa

constituie regula, iar limtarea accesului la informatie sa constituie excepti a,
in conditiile legii;
b) principiul aplicarii unitare - autoritétile si institutiile publice

asigurd respectarea legii Tn nod unitar, Tn conformtate cu prevederile acesteia
si ale prezentel or norne netodol ogi ce.
c) principiul autonomei - fiecare autoritate sau institutie publicéa va

el abora propriul regul anment de organizare si functionare a conpartinentel or de
informare si relatii publice, Tn conformtate cu prevederile legii si ale
prezentel or norne netodol ogi ce.

CAP. 2

Organi zarea si asigurarea accesului liber la informatiile de interes public
ART. 3

(1) Pentru organi zarea si asigurarea accesului |iber si neingradit a

oricarei persoane la informatiile de interes public autoritatile si institutiile
publice au obligatia de a organiza conparti nente specializate de informare si
relatii publice sau de a desemma persoane cu atributii Tn acest doneni u.

(2) Conpartinentele specializate de informare si relatii publice pot fi
organi zate, Tn cadrul autoritatilor sau institutiilor publice centrale ori
| ocale, ca birouri, servicii, directii sau directii generale, Tn subordinea
conducatorul ui autoritatii sau institutiei publice respective, care, Tn functie
de situatie, poate dispune coordonarea acestora de céatre o alta persoana din
conducerea autoritatii sau institutiei publice respective.

(3) Atributiile, organizarea si functionarea conpartinentel or de infornare
si relatii publice se stabilesc, in baza legii si a dispozitiilor prezentel or
nor ne net odol ogi ce, prin regulanentul de organizare si functionare a autoritatii
sau a institutiei publice respective.

ART. 4

(1) Pentru buna desfésurare a activitéatii de informare si relatii publice Tn
cadrul autoritatilor si institutiilor publice, aceasta poate fi organizatd cu
ur mat oar el e conponent e:

a) informarea presei;

b) informarea publicd directd a persoanel or;

c) informarea internd a personal ul ui;

d) informarea interinstitutionala.

(2) Informarea directd a persoanelor si informarea presei sunt, potrivit

| egii, conponente obligatorii si nu exclud celelalte conponente ale activitatii
de informare si relatii publice.
ART. 5

In cadrul conpartinmentelor de informare si relatii publice ale institutiilor
si autoritatilor publice activitatea de informare publicéd directda a persoanel or



si cea de informare a presei se pot organi za distinct.

ART. 6

(1) La nivelul Administratiei Prezidentiale, aparatului de lucru al Canerei
Deputatilor si al Senatului, aparatului de lucru al Guvernului, al mnisterelor,
al celorlalte organe de specialitate ale adm nistratiei publice centrale,
sediilor centrale ale regiilor autonone si al altor institutii publice centrale,
precumsi la nivelul autoritétilor adm nistrative autonone, prefecturilor,
consiliilor judetene si consiliilor locale ale nmunicipiilor, oraselor si
sectoarel or nmuni ci piului Bucuresti, structurile organizatorice existente de
conuni care vor fi reorganizate Tn conpartinmente de informare si relatii publice
si vor include Tn nod obligatoriu cel putin un birou (o structurd) de informare
publica si un birou (o structura) de relatii cu presa.

(2) La nivelul structurilor descentralizate ale autoritatilor si
institutiilor publice centrale se vor organiza birouri de informare si relatii
publice, iar atributiile pe linia relatiei cu presa si a infornérii directe a
persoanel or vor fi Tndeplinite distinct de persoane special desemate Tn acest
scop.

(3) La nivelul conunelor atributiile pe linia relatiei cu presa si a
informarii directe a persoanelor pot fi Tndeplinite de o persoanad speci al
desemmat d in acest scop de consiliul |ocal.

ART. 7

Fiecare autoritate sau institutie publicad va stabili, in functie de
specificul propriu al activitatilor, numarul de persoane necesar pentru
Tndeplinirea Tn bune conditii a atributiilor care revin autoritatii/institutiei
pe linia informéarii si relatiilor publice.

ART. 8

(1) Pentru accesul publicului la informatiile de interes public difuzate din
oficiu, la sediul fiecadrei institutii sau autoritati publice se vor organiza in
cadrul conpartinentelor de informare si relatii publice puncte de infornare-
docunent ar e.

(2) Prezentarea in format electronic a informatiilor comunicate din oficiu
de céatre institutiile si autoritatile publice prevazute la art. 6 alin. (2) si
(3) se va realiza esalonat, avandu-se in vedere dotarea cu tehnica de cal cul

CAP. 3
Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public
ART. 9

Autoritatile si institutiile publice asigurd accesul la informatiile de
interes public, din oficiu sau la cerere, Tn conditiile legii.

ART. 10
(1) Informatiile de interes public care se conunicad din oficiu, conform
legii, vor fi prezentate Tntr-o formi accesibila si conciséd care sa faciliteze

contactul persoanei interesate cu autoritatea sau institutia publica.

(2) Autoritétile si institutiile publice au obligatia de a publica si de a
actualiza anual un buletin informativ care va cuprinde informatiile prevazute |la
art. 5 alin. (1) din Legea nr. 544/2001.

(3) Autoritatile publice sunt obligate sa dea din oficiu publicitatii un
raport periodic de activitate, cel putin anual, care se publicd in Mnitoru



Oicial al Ronéaniei, Partea a Ill-a. Raportul de activitate va fi elaborat Tn
conformtate cu prevederile anexei nr. 6 |a prezentel e norne metodol ogi ce.

ART. 11

(1) Accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu se
real i zeaza prin:

a) afisare la sediul autoritatii sau institutiei publice ori prin publicare
in Mnitorul Oicial al Romaniei sau in mjloacele de informare in nmasa, in
publicatii proprii, precumsi 1n pagina de Internet proprie;

b) consultare la sediul autoritatii sau institutiei publice, Tn punctele de
i nformare-docunentare, Tn spatii special destinate acestui scop

(2) Afisarea la sediul autoritatii sau institutiei publice este, Tn cazu
tuturor autoritéatilor si institutiilor publice, nodalitatea mninmi obligatorie
de difuzare a informatiilor de interes public conunicate din oficiu.

ART. 12

Inunitatile admnistrativ-teritoriale in care o nminoritate national & detine
o pondere de cel putin 20%din numarul populatiei informatiile ce se conunica
din oficiu se vor difuza si Tn linba mnoritéatii respective.

ART. 13

Solicitarea informatiilor de interes public, altele decéat cele prevazute sa
fie comunicate din oficiu, va fi adresatad institutiei sau autoritatii publice,
Tn conditiile art. 6 din Legea nr. 544/ 2001.

ART. 14

(1) Pentru a facilita redactarea solicitarii si a reclamatiei adm nistrative
autoritatile si institutiile publice vor pune gratuit |a dispozitie persoanei
interesate fornulare-tip.

(2) Modelele fornmularelor-tip ale cererii de informatii de interes public si
ale reclamatiei administrative sunt prezentate in anexele nr. 1, 2a) si 2b).

(3) Modelul scrisorii de raspuns la cerere si cel al scrisorii de raspuns |a
reclamati a adm ni strativa, Tnpreund cu nodelul registrului pentru inregistrarea
docunentel or prevazute la alin. (2), sunt prezentate in anexele nr. 3, 4 si 5.

ART. 15

(1) Informatiile de interes public pot fi solicitate si cormunicate si 1n
format el ectronic.

(2) Solicitarea de informatii de interes public sau reclanatia
adm ni strativa se poate transmte prin e-mail, conform nodel elor formnularel or-
tip prezentate in anexele nr. 1, 2a) si 2b).

(3) Informatiile de interes public solicitate Tn scris, in format
el ectronic, pot fi comunicate prin e-mail sau inregistrate pe discheta.

ART. 16

Ternenel e pentru comnunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de
informatii de interes public sunt cele prevdzute de Legea nr. 544/2001, si
anumne:

a) 10 zile lucratoare pentru conunicarea informatiei de interes public
solicitate, daca aceasta a fost identificata in acest ternen;

b) 10 zile lucratoare pentru anuntarea solicitantului ca ternenul initial
prevdzut la lit. a) nu a fost suficient pentru identificarea informatiei
solicitate;

c) 30 de zile lucratoare pentru conunicarea informatiei de interes public
identificate peste ternmenul prevéazut la lit. a);



d) 5 zile lucréatoare pentru transmterea refuzului de conunicare a
informatiei solicitate si a notivarii refuzul ui.

ART. 17

Progranmul zilnic al conpartinentelor de informare si relatii publice va fi
cel al autoritétilor sau institutiilor publice respective, stabilit prin
regul amentul propriu de organi zare si functionare, incluzand intr-o zi pe
sapt aménd si ore dupd progranul de functionare.

ART. 18

(1) Accesul la informatiile de interes public este gratuit.

(2) Costul serviciilor de copiere va fi suportat de solicitant, in
conditiile legii.

(3) Plata serviciilor de copiere se va face la casieria fiecarei autoritati
sau institutii publice.

CAP. 4
Functionarea structurilor responsabile de informarea publicéa directa

ART. 19

Structurile sau persoanel e responsabile de informarea publica directa
asigura rezolvarea solicitarilor privind informatiile de interes public si
organi zarea si functionarea punctul ui de informare-docunentare.

ART. 20

(1) Structurile sau persoanel e responsabile de informarea publicéa directa
prinmesc solicitarile privind informatiile de interes public.

(2) Solicitarea de informatii de interes public este actiunea verbal da sau
scrisa (pe suport de hartie sau electronic) prin care o persoana (fizica sau
juridica, ronmédna ori straind) poate cere informatii considerate ca fiind de
interes public.

(3) Tn cazul forrmuldrii verbale a solicitarii informatia este furnizatd pe
| oc, daca este posibil, sau cu Tndrumarea solicitantului sa adreseze o cerere 1n
scris.

(4) Cererile fornmulate Tn scris, pe suport de hartie sau pe suport
el ectronic (e-mail), inclusiv cele prevazute la alin. (3), se Tnregistreaza |la
structurile sau | a persoanel e responsabile de informarea publica directa, care
el i bereaza solicitantului o confirmare scrisd continand data si nunérul de
inregistrare a cererii.

ART. 21

(1) Dupd primrea si Tnregistrarea cererii structurile sau persoanel e
responsabil e de informarea publicd directd realizeazd o evaluare prinard a
solicitarii, Tn urnma careia se stabileste dacada informatia solicitata este o
informati e conunicatd din oficiu, furnizabilad |a cerere sau exceptata de la
| i berul acces.

(2) Tn cazul Tn care informatia solicitatd este deja conmunicatad din oficiu
in una dintre fornele precizate la art. 5 din Legea nr. 544/2001, se asigurda de
indatd, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantul ui despre acest
l ucru, precumsi sursa unde informatia solicitatd poate fi gasita.

ART. 22

(1) Tn cazul in care informatia solicitatd nu este dintre cele care se
cormuni cd din oficiu, solicitarea se transmte structurilor conpetente din cadru



autoritatilor si institutiilor publice, pentru a verifica respectarea
prevederilor art. 12 din Legea nr. 544/ 2001.

(2) Tn cazul Tn care informatia solicitatd este identificatd ca fiind
exceptatd de la accesul liber la informatie, se asigurd, 1n ternmen de 5 zile de
la Tnregistrare, informarea solicitantului despre acest |lucru

(3) Structurile prevédzute la alin. (1) au obligatia sa identifice si sa
actualizeze informatiile de interes public care sunt exceptate de |a accesul
l'iber, potrivit legii.

ART. 23

(1) Structurile sau persoanel e responsabile de informarea publicéd directa
primesc de la structurile prevazute la art. 22 alin. (1) raspunsul la
solicitarea primta si redacteaza raspunsul catre solicitant Tnpreund cu
informatia de interes public sau cu notivatia intarzierii ori a respingeri
solicitarii, in conditiile legii.

(2) Raspunsul se Tnregistreazd si se transmite persoanei interesate, pe
suportul solicitat, Tn ternmenul |egal.

ART. 24

In cazul 1n care solicitarea nu se Tncadreaza in conpetentele institutiei
sau autoritatii publice, in ternmen de 5 zile de la primre structurile sau
persoanel e responsabile de informarea publicad directd transmt solicitarea catre
institutiile sau autoritéatile conpetente si infornmeaza solicitantul despre
aceast a.

ART. 25

Structurile sau persoanel e responsabile de informarea publica directa tin
evidenta raspunsurilor si a chitantelor rem se de solicitanti privind plata
costurilor de copiere a materialelor solicitate.

ART. 26

Structurile sau persoanel e responsabile de informarea publica directa
real i zeaza organi zarea si functionarea punctul ui de informare-docunentare, dupa
cum ur meaza:

a) asigurda publicarea buletinului informativ al autoritéatii sau institutiei
publice, care va cuprinde infornmatiile de interes public comunicate din oficiu,
prevazute la art. 5 din Legea nr. 544/2001,

b) asigura publicarea Tn Monitorul Oicial al Ronméaniei, Partea a ll-a, a
raportului de activitate al autoritatii sau institutiei publice;

c) asigura disponibilitatea Tn format scris (la afisier, sub fornd de
brosuri sau electronic - dischete, CD, pagind de Internet) a informatiilor
comuni cate din oficiu, prevadzute la art. 5 din Legea nr. 544/2001;

d) organi zeaza Tn cadrul punctului de informare-docunentare al institutiei
accesul publicului la informatiile furnizate din oficiu.

ART. 27

(1) Fiecare institutie sau autoritate publicd va intocm anual, prin
structurile de informare si relatii publice, un raport privind accesul |a
informatiile de interes public, care va cuprinde:

a) numdrul total de solicitari de informatii de interes public;

b) num@rul total de solicitari, departajat pe donmenii de interes;

c) numarul de solicitari rezolvate favorabil

d) nund@rul de solicitari respinse, defalcat in functie de notivatia
respingerii (informatii exceptate de |la acces, inexistente etc.);



e) nunérul de solicitari adresate Tn scris: 1. pe suport de hartie; 2. pe
suport el ectronic;

f) numérul de solicitéari adresate de persoane fizice;

g) nund@rul de solicitari adresate de persoane juridice;

h) num@rul de reclamatii admnistrative: 1. rezolvate favorabil; 2.
respi nse
i) nunmBrul de pléangeri in instantd: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3.

in curs de solutionare;

j) costurile totale ale conpartinentului de informare si relatii publice;

k) sunele totale Tncasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de
interes public solicitate;

) numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-docunentare.

(2) Acest raport va fi adresat conduc&torului autoritatii sau institutiei
publice respective si va fi féacut public.

(3) Autoritatile si institutiile publice centrale vor asigura col ectarea
rapoartelor din teritoriu, urmand ca situatiile centralizate sa fie trimse
Mnisterului Informatiilor Publice.

CAP. 5
Functi onarea structurilor responsabile de relatia cu presa

ART. 28

Di spozitiile speciale privind accesul mjloacelor de informare Tn nmasad |la
informatiile de interes public, astfel cum sunt prevadzute in Legea nr. 544/2001,
se referd in nod explicit la obligatiile autoritatilor si institutiilor publice
si nu reglenenteaza in nici un fel activitatea nass-nedi a.

ART. 29

Structurile sau persoanel e responsabile de relatia cu presa a institutiei
sau autoritatii publice respective au urmatoarele atributii:

a) sa furnizeze ziaristilor, pronpt si conplet, orice informatie de interes
public care priveste activitatea institutiei sau autoritatii publice pe care o
reprezinta;

b) s& acorde fara discrimnare, in termen de cel nult doua zile de la
inregistrare, acreditarea ziaristilor si a reprezentantilor mjl oacel or de
informare Tn nas§;

c) sa inforneze in tinp util si s& asigure accesul ziaristilor la
activitatile si actiunile de interes public organizate de institutia sau
autoritatea publicé;

d) sa asigure, periodic sau de fiecare datd cand activitatea institutiei ori
a autoritatii publice prezintd un interes public inediat, difuzarea de
comuni cate, informéri de presd, organi zarea de conferinte de presd, interviur
sau briefinguri;

e) sa difuzeze ziaristilor dosare de presa | egate de eveni nente sau de
activitati ale institutiei ori autoritatii publice;

f) sd nu refuze sau sd nu retragd acreditarea unui ziarist decat numai
pentru fapte care Tnpiedicéd desfasurarea normal 8 a activitatii institutiei sau
autoritatii publice respective si care nu privesc opiniile exprimate Tn presa de
respectivul ziarist;

g) Tn cazul retragerii acreditérii unui ziarist, sa asigure organisnului de



presa obtinerea acreditarii pentru un alt ziarist.

ART. 30

(1) Acreditarea se acorda, la cerere, ziaristilor si institutiilor de presa
solicitante. Legitimatiile de acreditare nu sunt transmsibile si se referd la
prezenta fizicad a ziaristului Tn sediul sau la activitatile autoritatii ori
institutiei publice, |a care accesul presei este perms.

(2) Acreditarea ziaristilor nu atrage controlul autoritéatilor sau
institutiilor publice ce au acordat acreditarea asupra naterial el or publicate de
ziaristul acreditat.

(3) Participarea ziaristilor la activitatile autoritéatilor sau institutiilor
publice nu va putea fi limtatéad ori restrictionatd prin reglenmentari interne ce
exced textului Legii nr. 544/ 2001.

CAP. 6
Sancti uni
ART. 31

Raspunderea disciplinarda a functionarul ui desemmat pentru aplicarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 se stabileste conform Statutului functionaril or
publici, statutelor speciale sau, dupa caz, Codului nuncii.

ART. 32

ifn cazul 1n care o persoand considerd cad dreptul privind accesul |a
informatiile de interes public a fost incélcat, aceasta se poate adresa cu
recl amati e adm ni strativa conducatorului autoritatii sau institutiei publice
careia i-a fost solicitatd informati a.

ART. 33

Per soana care se considera vatamata in drepturile sale poate depune
reclamatia adm ni strativa prevazuta la art. 32 in ternmen de 30 de zile de |a
|l uarea la cunostintad a refuzului explicit sau tacit al angajatilor din cadru
autoritatii sau institutiei publice pentru aplicarea prevederilor Legii nr.
544/ 2001 si ale prezentel or norne netodol ogi ce.

ART. 34

Tn cazul Tn care reclamatia se dovedeste Tnteneiatd, réaspunsul |a aceasta se
transmite solicitantului care se considera lezat in ternmen de 15 zile de |l a
depunerea reclanatiei admnistrative. Acest raspuns va contine informatiile de
interes public solicitate initial si, de asenmenea, va nentiona sanctiunile
di sciplinare aplicate in cazul functionarului vinovat, Tn conditiile legii

ART. 35

(1) Pentru analiza reclamatiilor adm nistrative al e persoanel or, vizand
nerespect area prevederilor Legii nr. 544/2001 si ale prezentel or norne
net odol ogice, la nivelul fiecarei autoritédti sau institutii publice se
constituie o com sie de analiza privind Tncéal carea dreptului de acces |a
informatiile de interes public.

(2) Comi sia de analiza privind Tncal carea dreptului de acces la informatiile
de interes public va avea urnfitoarel e responsabilitéti:

a) prinmeste si analizeaza reclamatiile persoanel or;

b) efectueazad cercetarea adm nistrativ§,

c) stabileste daca reclamatia persoanei privind Tncal carea dreptul ui de
acces la informatiile de interes public este Tnteneiatd sau nu;



d) Tn cazul Tn care reclamatia este Tntenei atd, propune aplicarea une
sanctiuni disciplinare pentru personalul responsabil si conunicarea
informatiilor de interes public solicitate. Tn cazul functionarilor publici
cul pabili com sia de analiza va informa despre rezultatul cercetari
adm ni strative comsia de disciplind a autoritétii sau institutiei publice, care
va propune aplicarea unei sanctiuni corespunzatoare, potrivit legii;

e) redacteaza si trimte raspunsul solicitantul ui.

ART. 36

(1) Solicitantul care, dupd primrea raspunsului la reclamtia
adm ni strativa, se considerd in continuare lezat Tn drepturile sale prevazute de
| ege, poate face plangere |la sectia de contencios admnistrativ a tribunal ul ui,
in termen de 30 de zile de |l a expirarea ternenelor prevazute la art. 7 din Legea
nr. 544/ 2001.

(2) Scutirea de taxa de tinbru pentru plangerea la tribunal si recursul |a
curtea de apel nu include si scutirea de la plata serviciilor de copiere a
informatiilor de interes public solicitate.

CAP. 7
Di spozitii finale

ART. 37

intermen de 30 de zile de la data intrdrii Tn vigoare a prezentel or norne
net odol ogi ce autoritatile admnistratiei publice centrale si |ocale si
institutiile publice vor asigura spatiile necesare, precumsi nodificarea

organi granelor, in vederea punerii in aplicare a prevederilor Legii nr.
544/ 2001.
ART. 38
Tntermen de 60 de zile de la data intrarii in vigoare a prezentel or norne

nmet odol ogi ce se vor organiza conpartinente de informare si relatii publice si
vor fi el aborate reglenentérile interne de organizare si functionare a acestora.
ART. 39
I nformati zarea conpartinentelor de informare si relatii publice va fi
asiguratd de institutiile si autoritéatile publice, pe baza propunerilor aprobate
de Guvern, Tn conditiile art. 24 din Legea nr. 544/2001.
ART. 40
Anexele nr. 1 - 6 fac parte integrantd din prezentel e norne metodol ogi ce.

ANEXA 1
| a nornel e net odol ogi ce

CERERE- TI P
- nodel -

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ....... .. .. .. ... ... . ... ... ...
Sedi Ul / Adr BSa . ..o
Data .. ...

Stimate donmul e/ Stimata doama . ......... ... . . . . . . .. ,



Prin prezenta fornulez o cerere conformLegii nr. 544/2001 privind liberu
acces la informatiile de interes public. Doresc sa prinesc o copie de pe
ur nét oarel e docunente (petentul este rugat sd enunere cat mai concret
docunmentel e sau informatiile solicitate): ........ .. . . . . . .

Doresc ca informatiile solicitate s Tm fie furnizate, Tn formt
el ectronic, |la urmitoarea adresd de e-mail (optional): ....... ... .. .. .. .. .....
Sunt di spus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a docunentelor
solicitate (daca se solicita copii in format scris).

Va mul tunesc pentru solicitudine,

Nunmel e si prenunele petentului ...... . . . . . . .
Adresa ......... ...
Profesia (optional) .................
Tel efon (optional) ..................
Fax (optional) ......................

ANEXA 2a)
| a nornel e net odol ogi ce

RECLAMVATI E ADM NI STRATI VA (1)

- nodel -
Denumirea autoritatii sau institutiei publice ........ ... ... . ... ... ... .. ....
Sedi Ul /AN Sa . .. .
Data ... e
Stimate domul e/ Stimatd doama ............ ... . .. ... .. :

Prin prezenta fornmulez o reclamatie adm nistrativa, conform Legii nr
544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, Tntrucat |a

cererea nr. ............. din datade ..................... amprimt un raspuns
negativ, la data de ........ ... .. .. . . . e , Intr-o scrisoare
SEMMNAL A A& . . . e e

(conpl etati nunel e respectivului functionar)

Docunentel e de interes public solicitate erau urnétoarele:



Docunentel e solicitate se Tncadreazd in categoria informatiilor de interes
public, din urmatoarel e considerente: ....... .. ... i e

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu prim informtiile
de interes public solicitate Tn scris/in format el ectronic, considerand ca
dreptul meu la informatie, conformlegii, a fost |ezat.

Va mul tunesc pentru solicitudine,

Numel e si prenunele petentului ...... . .. . . . .
Adresa . ...
Telefon ...... . ... .
Fax . ... .

ANEXA 2b)
| a nornel e net odol ogi ce

RECLAVATI E ADM NI STRATI VA ( 2)
- nodel -

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ........ ... ... ... ... . ... .. ....
Sedi Ul /AN @Sa . .. o
Data ... ...

Stimate domul e/ Stimatd doama . .. .. ... ... ... e ,

Prin prezenta fornulez o reclamatie adm nistrativa, conformLegii nr.
544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, Tntrucat la

cererea nr. ............. dindatade ..................... nu am prim-t
informatiile solicitate in ternenul legal, stabilit de | ege. Docunentel e de
interes public solicitate erau urmatoarele: ........ ... .. . . . . . . . . . i

Docunmentel e solicitate se Tncadreazd in categoria informatiilor de interes
public, din urnmBtoarele considerente: . ...... ... . . i

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu prim informatiile



de interes public solicitate in scris/in format el ectronic,
conformlegii,

dreptul nmeu la informatie,

consi derand ca

a fost | ezat.

Va mul tunesc pentru solicitudine,

Nurrel e si
Adr esa
Tel ef on
Fax

ANEXA 3
| a nornel e net odol ogi ce

prenunel e petent ul ui

RASPUNS LA CERERE

De | a:
Denumrea autoritatii
Sedi ul / Adr esa
Persoana de cont act
Data .....................
Catre:

Nunel e si
Adr esa

Stimate domul e/ Sti mat & doama

N

In urma cererii
prin care, conform Legi
interes public, solicitati

nr.

(1) va trimtem

expediate Tn ternmenul initial
de zile de |a data Tnregistrari

(3) va informdm ca pentru rezol varea cereri

adresati |a
T ntrucéat

sau institutiei

prenumnel e petent ul ui

dumeavoastréa nr.
544/ 2001 privind |iberu
0 copi e de pe urmétoarel e docunente:

Tn anexa | a prezenta scrisoare,
(2) va informimca informatiile solicitate nu au putut fi
de 10 zil e,

- nodel -

din data de
acces la informatiile de

informatiile solicitate;

identificate si
urmand sa va parvina in ternmen de 30

dumeavoastr a;

dummeavoastra trebuie sa va

cererii

institutia noastrd nu detine informatiile solicitate;

(4) va informamca informatiile solicitate nu se Tncadreaza in categoria

informatiilor de interes public,
cetatenilor;

fiind exceptate de |a accesul |iber al

(5) va informmca informatiile solicitate nu exista in baza de date a

institutiei noastre.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate Tn format el ectronic,

| a



ur nét oarea adresd de e-nmail (optional):

Taxel e aferente serviciilor de copiere a docunentelor solicitate sunt
urmitoarel e (cand este cazul ) ... ...

Al dummeavoastr 4,

(sematura functionarul ui)

ANEXA 4
| a nornel e net odol ogi ce

RASPUNS LA RECLANATI E
- nodel -

De | a:

Denumirea autoritéatii sau institutiei publice ....... ... ... ... .. ... .. .. . ...
Sedi Ul / Adr €Sa . . .
Persoana de CONt aCt . . ... ... e e e e e
Data ............couu....

Catre:
Numel e si prenunel e petentul ui . ... .. . . . . e
AT BS A . ..

Stimate domul e/ Stimata doama . ... ... ... .. .. . ,
Tn urma reclamati ei dummeavoastra nr. ......... din data de ............... ,

conform Legii nr. 544/2001 privind |liberul acces la infornmatiile de interes
publ ic, dupad raspunsul negativ primt/intarzierea raspunsului |a cererea nr.

................... dindatade ......................, prin care, conforml egi
sus-nentionate, solicitati docunmentele de mai jOS: .......... ... ... ...,

va informdm cd decizia de a nu prim (la ternen) docunentele solicitate:

(1) se incadreazd in prevederile legii, fiind vorba despre informatii
exceptate de | a accesul |iber al cetéatenilor;

(2) nu se Tncadreaza in prevederile legii, fiind o eroare a unui functionar.
Va asigurdm cu scuzele noastre, cd informatiile de interes public solicitate va
vor fi transmise in ternenul |egal de 15 zile. Functionarul vinovat pentru
deci zia eronatd in ceea ce va priveste a fost sanctionat cu ....................

Al dummeavoastr &,
(semat ura conducat or ul ui
autoritatii sau institutiei publice)



ANEXA 5
| a nornel e net odol ogi ce

REG STRU
pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile
de interes public

- nodel -
Nr. si Nunel e Nr. si
dat a si prenunel e Informatiile solicitate Raspunsul *) dat a
cererii sol i ci tant ul ui r dspunsul ui

*) Dupad caz: Da, acces liber; Ternen de 30 de zile; Trims la ..............
(altd institutie); Nu, informatie exceptatd; Nu, infornatie inexistenta.

ANEXA 6
| a nornel e net odol ogi ce

CADRU ORI ENTATI V
pentru el aborarea raportului anual de activitate al autoritatii sau institutiei
publice

Un raport de activitate va trebui s& prezinte urnmétoarel e el enente standard:

1. misiunea autoritatii sau institutiei publice, precumsi obiectivele care
trebuiau atinse Tn perioada de raportare;

2. indici de performantad, cu prezentarea gradului de realizare a acestora;

3. scurtd prezentare a progranel or desfésurate si a nodului de raportare a
acestora |a obiectivele autoritétii sau institutiei publice;

4. raportarea cheltuielilor, defalcate pe prograneg;

5. nerealizari, cu nmentionarea cauzel or acestora (acol o unde este cazul);

6. propuneri pentru renedi erea deficientelor.



